
UNIT PEPERIKSAAN DAN PERSIJILAN KPMIM 

 

 

PANDUAN LENGKAP 
PENDAFTARAN KURSUS 

ONLINE KPMIM 
 

• MANUAL PENDAFTARAN KURSUS ONLINE KPMIM 

MENGGUNAKAN SISTEM PENDAFTARAN ONLINE (SPO) 

 
 

 

  



UNIT PEPERIKSAAN DAN PERSIJILAN KPMIM 
 

 

PANDUAN LENGKAP PENDAFTARAN KURSUS  

DALAM TALIAN 

SESI 1 2022/2023 
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1. Sistem Pendaftaran Kursus (Online) akan dibuka mulai 10 Mac 2022 (KHAMIS) 

bermula jam 11.00 pagi sehingga 11 Mac 2022 (JUMAAT), jam 11.00 malam 

SAHAJA. 

 

2. Layari pautan laman web https://kpmim.ik-one.biz/mentee/index.php untuk 

pendaftaran kursus, kelas dan ko-kurikulum (bagi pelajar semester 2 SAHAJA).  

 

 

*Pelajar Latihan Industri bagi sesi 1 2022/2023 juga perlu mendaftar kursus. 

 

 

3. Portal SPO (Sistem Pendaftaran Online). 

 

 

  

https://kpmim.ik-one.biz/mentee/index.php
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4. Log masuk di Laman Pendaftaran Kursus & Ko-Kurikulum. 

 

 
 

 

5. Kemaskini Maklumat Pelajar. 

  

               

 

 

 

 

 

 
 

 

 

• Masukkan No. IC  dan No. ID 
Pelajar. 

• Klik – PENDAFTARAN AKADEMIK 

• Klik - Masuk 

• Pelajar perlu mengemaskini maklumat peribadi dahulu 
sebelum membuat pendaftaran kursus. 

• Maklumat peribadi perlu diisi dengan betul dan lengkap 

1. Sila klik - Kemaskini Maklumat 
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6. Klik Simpan Maklumat setelah selesai kemaskini maklumat anda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Sila klik - SIMPAN 
MAKLUMAT setelah selesai 
kemaskini maklumat 

 

• Lengkapkan juga maklumat pelajar berkaitan : 
➢ Maklumat Bapa 
➢ Maklumat Ibu 
➢ Maklumat Penjaga (Jika Ada) 
➢ Maklumat Pengurusan Pelajar (Jika Ada) 
➢ Maklumat Keputusan SPM 

 



UNIT PEPERIKSAAN DAN PERSIJILAN KPMIM 
 

 

 

7. Setelah maklumat yang dikemaskini telah disimpan. Sila Klik TERUS KE 

DAFTAR KOLEJ 

 

 

 

 

 

8. Klik butang Daftar Kursus & Kelas 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sila klik - Terus 
Ke Daftar Kolej 

Klik – Daftar 
Kursus & Kelas 
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9. LENGKAPKAN BORANG PENDAFTARAN KURSUS.  

 

 

 

 

 

 

1. Ruangan merah: Kursus 
yang telah GAGAL 
semester sebelum ini, 
wajib beri keutamaan 
untuk mendaftar. 
 

2. Ruangan kuning: Kursus 
yang pernah digugurkan 
semester sebelum ini, 
pelajar boleh pilih untuk 
mendaftar. 

 

3. Ruangan biru: Kursus yang 
ditawarkan SEMESTER INI, 
pelajar boleh pilih untuk 
mendaftar. 

4. Sila klik  - HANTAR 
PERMOHONAN setelah selesai 
membuat pilihan kursus 

• Pelajar yang TIDAK PERNAH gagal @ 
menggugurkan kursus sebelum ini 
HANYA akan ada ruangan biru SAHAJA, 
pelajar ini berstatus normal dan 
biasanya akan PILIH semua kursus yang 
dicadangkan. 

• Bagi pelajar mengulang kursus, jika 
terdapat masalah tidak dapat tick pada 
ruangan kursus terlibat, mohon terus 
hubungi mentor/pihak UPP dengan 
kadar segera. 
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10. Pilih Daftar Kelas di Laman Pendaftaran Kursus. 

 

 
 

11. Lengkapkan Borang Pendaftaran Kelas. 

 
 

 

5. Permohonan telah dihantar dan 
akan disemak oleh Mentor 
untuk tujuan pengesahan 
 

6. Sila MAKLUMKAN kepada 
Mentor selepas klik Hantar 
Permohonan untuk makluman 
dan pengesahan Mentor 
(permohonan TIDAK AKAN 
DITERIMA tanpa PENGESAHAN 
MENTOR) 

 

7. Sila klik  - SELESAI 

Sila klik  - DAFTAR KELAS 

1. Sila tandakan mengikut pilihan 
kelas masing-masing, pemilihan 
adalah TERTAKLUK KEPADA 
KEKOSONGAN 
 

2. Ada diantara Pelajar yang 
pernah GAGAL kursus dan 
GUGUR kursus TIDAK BOLEH 
PILIH KELAS kerana kelas telah 
ditetapkan selaras dengan 
jadual waktu pelajar yang dibuat 
oleh Unit Jadual Waktu. 

3. Sila klik -  HANTAR PERMOHONAN 
setelah selesai membuat pilihan 
kelas 
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12. Pendaftaran bagi Ko-Kurikulum  

Semester 2 SAHAJA :   

                                 KQK 1051 : KESIHATAN DAN KECERGASAN 

                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Sila klik  - KEMBALI selepas pilihan 
kelas BERJAYA dibuat 
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13. Muat turun dan cetak Slip Pendaftaran di Laman Pendaftaran Kursus. 

 

 
 

14. Log Keluar. 

 

 
 

 

 

 

 

 

SELAMAT MENDAFTAR KEPADA SEMUA PELAJAR 
 

 

 

 

  

 

1. Sila klik  - CETAK SLIP PENDAFTARAN untuk 
mencetak dan  

2. Klik Selesai. 
**(Simpan slip pendaftaran anda sebagai bukti 
untuk rujukan Mentor dan pihak UPP) 

Sila klik  - OK untuk Log keluar 
dari sistem 

3. Sila klik  - DAFTAR KELUAR setelah 
selesai pendaftaran 
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INFO TAMBAHAN 

 

a. Pelajar dinasihatkan untuk berbincang Bersama penasihat homeroom dalam 

pemilihan kursus yang ditawarkan.  

b. Bagi pelajar repeaters, PATUHI SEMUA senarai kursus yang perlu diambil 

bagi sesi 1 2022/2023 ini dan pastikan anda TIDAK memilih (klik pada) 

kursus yang tidak dicadangkan kepada anda. 

c. Pastikan anda klik untuk memilih kelas yang betul. Sebarang permohonan 

untuk menukar kelas selepas pendaftaran kursus ADALAH TIDAK 

DIBENARKAN SAMA SEKALI.  

d. Slip Pendaftaran Kursus hendaklah dimuat turun dan dicetak untuk rujukan. 

Emelkan 1 salinan Borang Pendaftaran Kursus kepada mentor anda untuk 

semakan dan tindakan mentor. 

e. Pelajar yang ingin menambah kursus perlu memastikan bilangan jam kredit 

kursus TIDAK LEBIH dari 18 jam kredit bagi sesi 1 2022/2023. 

f. Tarikh untuk menambah atau menggugurkan kursus yang telah didaftarkan 

adalah dari 14 hingga 18 Mac 2022 sahaja. Dapatkan borang Add/Drop 

kursus dari pihak UPP @ dari Mentor anda, dan hantarkan permohonan 

(borang yang telah lengkap) kepada MENTOR anda untuk mendapatkan 

pengesahan.  

g. Hanya MENTOR sahaja yang akan menghantar borang Tambah/Gugur 

kursus yang telah disahkan kepada pihak UPP KPMIM.  

 

 

SELAMAT MENDAFTAR DAN SELAMAT MENERUSKAN PENGAJIAN BAGI 

SEMESTER 1 2022/2023 INI 

 

 

UPP KPMIM 


